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Uvod

Cilem téchto Metodickych pokynd je poskytnout uceleny navod na zpracovani
kvalifika€nich praci, tj. praci bakalaiskych (dale BP) a diplomovych (dale DP), ktery precizuje
znama pravidla, jez si studenti méli osvojit pfi studiu kursu S55F112 Psani a obhajoba odborné
prace.

Postupy pfi psani BP a DP a jejich struktury se v zdsad€ nelisi.

Rozdil spociva jen:

1. v pozadovaném minimalnim rozsahu price u BP 45 normostran, u DP
65 normostran textu véetné Uvodu a Zavéru, bez Abstraktu, seznamu literatury a piiloh
(normostrana predstavuje 1800 thozl véetné mezer na jednu stranku) a

2. v zaméfeni a vlastnim autorové pfinosu.

V BP se miiZe autor zaméfit na konkrétné&jsi téma a ma prokazovat schopnost autora
orientovat se v dané problematice s pfipusténim vétsi miry kompilace odbornych texti
a mensiho stupné autorem pfidané hodnoty.

V DP by autor mél zpracovat vlastni FeSeni problému ¢i vlastni zpiisob pojeti daného
konkrétnéjsiho nebo i obecnéjsiho tématu.

Jednotlivé BP ¢i DP se dle zaméfeni jednotlivych studijnich programii mohou odliSovat
metodologickymi &i filosofickymi pristupy k feSeni problémi, aby co nejvice odpovidaly
specifickym rystim vyzkumu v téchto programech.

Prace mtize byt psana v ¢eském, slovenském a anglickém jazyce.

I Vybér tématu

Jednotlivé bakalaiské a diplomové seminafe, resp. obsahové ndpln€é vedeni
kvalifikacnich praci se odliSuji okruhem zpracovavanych témat. Kazdy vedouci prace je
odborné zaméfen na urdité segmenty ekonomie (ekonomické teorie, hospodaiské €i socidlni
politiky, ekonomickych dé&jin, ekonomie Zivotniho prostfedi apod.); proto vypisuje okruhy
témat, v nichZ je moZné bakalafské a diplomové prace zpracovavat pod jeho vedenim. Seznam
témat lze najit v InSIS, pfip. na webovych strankédch katedry. Student si zvoli téma, které by
mu mélo byt uréitym zptisobem blizké. Toto obecné téma muze dale specifikovat a upfFesnit.

V konetném disledku je odpovédny za spravné zvolené téma prace sam student.



Definitivni nazev BP ¢i DP musi byt schvélen vedoucim katedry a garantem studijniho
programu, a proto jej student konzultuje s vedoucim prace, ktery findlné garantuje v€cnou

spravnost a vhodnost tématu pred podanim ke schvéleni.

Doporuceni pro studenty
Studentim se doporucuje, aby v ramci systematického pristupu k vypracovani |

. kvalifika&ni prace zahajili pfipravy (napt. literarni reSerse) jesté v semestru pied zapsanim |

. je zamySleno koncipovani a obhajoba kvalifikacni préce. Jako nanejvy$ vhodné se jevi |

samotného bakalafského ¢i diplomového seminafe nebo pted semestrem, v jehoz pribéhu |

vybrat si téma ¢i témata, kterd studenta zajimaji, a oslovit pripadného vedouciho prace,
- vyuzit jeho konzultaénich hodin a diskutovat moznost vedeni prace a vybér tématu. Pedagog
. muZe studenta usmérnit ve volbé tématu a v zaméfeni vyzkumu, a také mu napf. doporucit
- vhodnou literaturu k nastudovani. Tento koncepéni pristup umozni ziskat studentovi vice
Casu na realizaci literarni reSerSe a pfipravy datovych podkladi. 1

2 Zpracovani ,Zadani prace“ a zakladniho okruhu pouZitych
literarnich zdrojt

Zadani préce je stru€nou charakteristikou préce v Eeském, slovenském nebo anglickém
jazyce (neni to totéz, co ,Abstrakt“, ktery je formulovan v ¢ase pritomném a obsahuje
hlavni zavéry prace). Zadani bakalaiské prace se zpracovava v soucinnosti s vedoucim prace;
pokud prislusna katedra vypisuje bakalatsky seminaf, probiha toto zpracovani v jeho prvnich
tydnech. Zadani diplomové prace je soucésti projektu diplomové prace a zpracovdva se
v sou¢innosti vedoucim diplomové prace, a to bud’ v ramci kurzu ¢i individudlnich konzultaci.

Zadani bakaléiské i diplomové prace ma nésledujici strukturu:
1. Cil prace

Cil prace je struény, mél by obsahovat zakladni vymezeni problematiky, kterou se bude
autor v praci zabyvat: co bude autor zkoumat, v jaké zemi ¢i zemich, pfip. regionu ¢i méstech
(jinymi slovy, v jakém ekonomickém prostoru) a v jakych letech (nejlépe vyzkum provadét do

aktudlniho ¢asového obdobi).



2. Vyznam, aktualnost nebo ocekavany prinos zvoleného tématu

V této Casti autor prace charakterizuje vyznam, aktudlnost nebo ocekdvany ptinos
zvoleného tématu s tim, Ze kazdé zvolené téma by mélo mit bud’ uréity vyznam anebo uréity
stupeni aktualnosti pro danou oblast, pfedmét ¢i obor, na ktery je prace zaméfena, resp.
ocekavany prinos v feSené problematice nebo i pfinos pro autora samotného. Autor nema pouze
obecné konstatovat, Ze jim zvolené téma je mimofadné vyznamné ¢i aktudlni pro dany obor
¢i souCasny vyvoj narodniho hospodafstvi ¢i ekonomiky ur¢itého statu, ale musi specifikovat
podstatné souvislosti, v nichZ se ukazuje relevantnost a pfinosnost prace ve vztahu k obdobi,

kdy se na ni pracuje.
3. Charakteristiku teoretické ¢asti prace

Je struénym popisem vychozich teorii (ekonomickych koncepci), aplikovanych metod
a jejich vyvoje vztahujicich se ke zvolenému tématu prace, charakteristik pouZitych

ekonomickych modelt apod.
4. Charakteristiku praktické ¢asti prace

V této Casti zadani autor predstavi strukturu a obsah praktické Easti prace. Co
a s vyuzitim jakych metod bude zkoumat, jakéa data k tomuto budou vyuzita ¢i s jakou konkrétni

teorii budou vysledky komparovany.

Piipousti se, aby se DP a pfipadné i BP zaméfovala Cisté na oblast ryze teoretické
problematiky, napf. na srovnavaci analyzy ¢&i syntézy stavajicich teoretickych pfistupt, resp. na
jejich imanentni kritiku. Navrh na ryze teoretické zaméfeni kvalifikaéni prace musi byt piedem

projednan prostfednictvim potencialniho vedouciho BP ¢i DP s vedoucim piislusné katedry.

Rozsah zadani ma 20-30 fadkid. Soucasti zadani je v pripadé BP minimalné
8 ziakladnich odbornych zdrojii, z nichZ bude autor ¢erpat zejména v teoretické ¢asti prace.
V pripadé DP se uvadi 10 zdkladnich odbornych zdroji. Predpoklada se, Ze tento okruh
odbornych zdrojt se v prib&hu zkoumani znaéné rozsifi. V pfipadé BP je vhodné do zakladni
literatury zaradit alespori jednu zahraniéni publikaci. V pfipadé DP je vhodné do zakladni
literatury navrZzeného zadani zakomponovat relevantni odborné ¢lanky z periodik evidovanych

na Web of Science.

Zadani vklada do InSIS vedouci prace, ktery pfipadné miize editaci zadani povéfit
samotného studenta. Zadani v InSIS nasledné schvaluji éty¥i osoby, a to student, vedouci

prace, vedouci katedry a garant studijniho programu.



Zadani s elektronickymi podpisy vSech ¢tyF uvedenych osob je soudasti vytisténé

zkompletované prace.

Terminy a proces schvaleni zadani bakalatskych a diplomovych praci mohou jednotlivé
katedry upfesiiovat, a proto je nutné sledovat pfislusné informace na webovych strankach

kateder.

3 Zdroje informaci

Pti vybéru tématu kvalifikaéni prace by mél autor nalézt zdroje, které by se daly v préci

vyuzit a rozsitily by autorovi znalosti v dané problematice.

Zdroje informaci musi byt tematicky relevantni, pochazet z eskych a zahranicnich
monografii ¢i odbornych €lanki ve védeckych casopisech, at’ uz v listinné i elektronické
podobé. Vzdy by se mélo jednat o primarni zdroj; odkazovat na zdroj sekundérni Ize jen
v ptipad€, kdyZz neni mozné dohledat zdroj primarni. Doporucuje se priibézné provérovani
prevzatych texti elektronickymi detekénimi systémy pro odhalovani plagiati. Jako zdroj
informaci se neuznavaji texty, napf. ze serveru Wikipedia. Stejné tak by student nemél vychazet
z ucebnic, které jsou zakladni literaturou v povinnych pfedmétech. Student si pfed vybérem
tématu a koncipovanim zadani musi zjistit, zda jsou data, na jejichZ zakladé chce provést

vyzkum a empirickou analyzu, dostupna.

Pfi praci se zdroji informaci jde zejména o reSerSe, tzn. o vyhledavani informaci o urcité
problematice a o jejich systematické usporadani dle zvolenych hledisek vcetné uvedeni

bibliografickych odkazi na zdroje.

4  Formalni néleZitosti prace

Pfi praci se ziskanymi informacemi provadi autor BP ¢i DP jejich kritickou analyzu,
komparaci, kompilaci; z metodologického hlediska mize pfitom pouzivat tradi¢ni empirické
piistupy €i experimenty. V rdmci tzv. racionalnich metod aplikuje analyzu (klasifikacni,
vztahovou, kauzélni, systémovou, odvétvovou, regresni), syntézu, indukei, dedukcei, abdukei,
analogii, modelovani, abstrakci, matematické ¢i statistické metody (viz piedmét 55F112 Psani

a obhajoba odborné prace, ¢ast Metodologie védy).



Texty k metodologii védy v elektronické podobé mohou autoti BP a DP najit na webové

adrese https:/kfil.vse.cz/homepage/studium/materialy-k-predmetum/).

BP a DP jsou psany vyluéné védeckym stylem spisovného jazyka. Prvky hovorového
jazyka nebo mdédni ¢i hovorové fraze pochdzejici z médii jsou nepfipustné. Piedpoklada se
diisledné dodrzovani gramatickych pravidel. Doporucuje se, aby autofi BP a DP nespoléhali na
automatické opravy textu vtextovych editorech. Své prace by méli podrobit né€kolika
naslednym kontrolam provadénym nejlépe na jejich pfedbéznych vytiscich (zejména co se tyce
pravopisu a interpunkce). Doporuduje se, aby prace pfed svym odevzdanim prosla definitivni

gramatickou korekturou.
4.1 Formalni ¢lenéni prace:

. Titulni strana

. Cestné prohlaseni

. Podékovani

. Podepsané zadani prace

. Abstrakt ¢esky i anglicky, kliova slova a JEL klasifikace (vSe na stejné strance)
. Obsah

. Vlastni text prace

. Pfipadny seznam pouzitych zkratek

. Seznam tabulek a grafii

10. Seznam literatury a dal§ich pramenti
11. Ptilohy

O 00NNV bW —

Titulni list a €estné prohlaseni

Formulafe pro titulni list a ¢estné prohlaseni v bakalarské/diplomové praci lze stdhnout

z internetovych stranek https://nf.vse.cz/homepage/studenti/studium-2/uzitecne-informace-ke-

studiu/ v €asti Zaveérecné prace.

Podékovani

Prestoze to Zadna norma explicitné nevymezuje, je bézn€ uzivanou praxi podékovat
vedoucimu préce zplsobem, jenZ odpovida dle ndzoru autora rozsahu pomoci, které se mu od
néj dostalo. RovnéZ je slusné podékovat ostatnim osobam, které mély jakykoliv podil na
GspéSném zpracovani dotyéné akademické prace, popr. institucim, které poskytly potrebnou

soucinnost autorovi pfi ziskavani nezbytnych podkladii.



Abstrakt

Abstrakt musi obsahovat hlavni zavéry prace, musi charakterizovat pfidanou hodnotu
vytvofenou autorem, popf. originalitu jeho vysledk; jednoduse fe€eno, mél by uvadét, co

pfinasi prace nového a jak obohacuje dosavadni poznani zvolené problematiky.

Soucasti abstraktu musi byt JEL klasifikace, ktera je mezindrodni standardizovanou
predmétovou klasifikaci ekonomickych praci. Seznam kodi je uveden na adrese

http://econlit.org/subject_descriptors.html. Podle tématu prace se vyberou 2 az 4 kddy, které se

uvadéji ve tvaru napt. H53, B37 apod.

v

Abstrakt musi obsahovat minimaln€ 5 az 10 kli¢ovych slov, tj. nejdtlezit€jSich pojma
vystihujicich danou kvalifikaéni praci, a v praci ma byt uveden v ¢eském i anglickém jazyce.
Vzhledem k tomu, Ze ,,Abstrakt” se zpracovava az poté, co je vyzkumni ¢innost jiZ dovrsena

a zkompletovana, musi byt na rozdil od ,,Zadani prace* formulovéan v ¢ase pFitomném.
Obsah

Soucasti obsahu je nazev kazdé kapitoly i subkapitoly, ktery meritorné vystihuje
jeji obsah. Ctenéfi prace musi byt po preéteni nazvu kapitoly jasné, jaky text autor ndzvem

kapitoly deklaruje.
Uvod
Uvod BP &i DP je roz&lenén zpravidla do &ty &asti.

Prvni &ast ,,Uvodu* je zaméfena na uvedeni do feSené problematiky, zejména z hlediska
vyznamu a aktualnosti zvoleného tématu (popf. pro¢ si autor tuto problematiku zvolil a co
ocekava od zpracovani této prace, jakych vysledkii chce dosahnout, jaké pfinosy bude prace

mit atd.).

Uvod préace se nejéastdji formuluje a% po vypracovani hlavni &asti textu a piSe se
v pritomném ¢ase. Pro v&decky styl prace je charakteristicky neosobni zptisob vyjadfovani,
napr. ,,... v kapitole Nezaméstnanost je charakterizovana nezaméstnanost, jeji déleni a vybrané
zpusoby jejiho méreni...”. V piipadé€, Ze se student pokusi rozvijet vlastni zptiisob feSeni dané
problematiky se znac¢nou pfidanou hodnotou, je Zadouci také uziti 1. osoby jednotného Cisla;

tzv. autorsky plural neni pro BP a DP vhodny a nedoporucuje se.

Druhou &asti ,,Uvodu® by mé&l byt struény popis teoretické &sti prace bez jakéhokoli

hlubsiho feseni problematiky.



Treti &ast ,,Uvodu® by méla charakterizovat strukturu a divody, prog je struktura prace

zvolend préavé timto zptisobem.

V posledni &asti ,,Uvodu“ musi byt specifikovan zkoumany problém a definovan cil
prace. V ramcicile price mohou, ale nutné nemuseji byt formulovany hypotézy (resp.

vyzkumné otdzky), které by mély byt zodpovézeny v kapitole ,,Zavér®.

Doporuceni pro studenty

V pribéhu zpracovéavani samotné prace by mél byt ,.cil prace pro studenty vzdy
jakymsi kontrolnim ,,zrcadlem®, v némz se ukazuje, zda obsah jednotlivych kapitol je
v souladu s danym tématem a stanovenym cilem prace; jinak feceno, zda kazd4d myslenka
¢i kapitola vede k naplnéni vytyéeného cile, a zda prace neobsahuje zbytecny text, jenz
nikterak nesouvisi s jejim zaméfenim.

V tvodu prace se meritorné nefesi zvolené téma. Castou chybou byva, Ze autofi jiz

v uvodu projevuji tendenci vyslovovat nékteré zavéry. Naopak je vhodné jiz v iivodu

odkazovat na nékteré hlavni zdroje nebo i citovat klicové myslenky.

Metodologie a metody

Po uvodu nasleduje kapitola, ktera se vénuje metodologii a jednotlivym metodam, jez
jsou aplikovany pti vyzkumu a zpracovani BP a DP (k metodam viz Synek, M.-Sedlackova,
H.-Véavrova, H.: Jak psat diplomové a jiné pisemné price, VSE v Praze, Fakulta

podnikohospodarska, 2002, https://kp.vse.cz/wp-content/uploads/Jak-psat-diplomove-

bakalarske-prace.pdf; vytiatek z této publikace je uveden nize). V kapitole jsou také uvedeny

databaze, se kterymi bude autor pracovat ¢i dalsi zdroje dat, pripadné argumentace konkrétni

volby datovych podkladd. Rozsah této kapitoly by mél byt cca 2 strany.



Metody FeSeni problému a védecké prace (Synek, 2002, str. 18-23):
Metodou

rozumime promysleny, objektivné spravny zpiisob (postup, prostredek) nebo soustavu
zpiisobii (postupii, prostredkil), které umoziiuji nalezeni nebo objasnéni védeckych
poznatkii a zakonitosti, umoznujicich poznat dany objekt.

Jje konkrétné stanoveny zpiisob FeSeni urcitého opakujiciho se problému (napr. metodika
hodnoceni efektivnosti investic).

Metodologie

Jje véda o metoddch, které lze v jednotlivych védach pouzivat

Vybrané metody:

e Pozorovani - zdkladem jakékoliv vyzkumné metody je pozorovani.
Je to cilevédomé, planovité a systematické sledovani urcitych skutecnosti.

e Srovnavani - pfi srovnavani zjistujeme shodné ¢i rozdilné stranky u dvou &i vice
riznych pfedmétd, jeva ¢i tkazi. Srovnavat miZeme téhoz ukazatele (tytéz
ukazatele) v statistickych souborech, které se lisi

a) veéené (skupiny zaméstnancti - délnici, technici, hospodafsti pracovnici),

b) prostorové (soubor obyvatelstva CR, SR, SRN),

c) Casové (vyvoj podniku v letech 1989 - 1996 atd.).

e Analogie
Metoda analogie se opird o metodu srovnavani. Pfedstavuje myslenkovy postup, pfi némz
na zéklad€ zjisténi shody nékterych znakd dvou &i vice riznych pfedméti nebo jevi
usuzujeme na pribliznou shodu i u nékterych dalsich znaka téchto pfedméta ¢i jevi.

e Analyza a syntéza (analyza = rozkldadani)
Analyza je mySlenkové rozlozeni zkoumaného predmétu, jevu nebo situace (dale jen jevu)
na jednotlivé ¢asti, které se stivaji pfedmétem dal$iho zkoumani. Hlubsi poznani dil¢ich
Casti umozni lépe poznat jev jako celek. Pfi zpracovani poznatkii a faktl ziskanych
vyzkumem je moZno pouzit riznych analytickych metod:

a) klasifikacni analyzy,

b) vztahové analyzy,

¢) kauzdlni analyzy,

d) systémové analyzy.

e Abstrakce - obecné abstrakce znaéi oprostovani od jednotlivého (zvlastniho,
konkrétniho).

e Indukce a dedukce - indukce je postup od zvlastniho k obecnému; dedukce je
postup od obecného ke zvlastnimu.

e Matematické a statistické metody
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Teoreticka ¢éast

V teoretické &asti jsou zpracovana teoreticka vychodiska pro dalsi kapitoly prace.
Teoretickd ¢ast obsahuje definice ekonomickych kategorii, vysvétluje ekonomické teorie
aplikované na dané téma a méla by pfedev§im u diplomovych praci obsahovat autor(v vlastni
komentar k vyuzitelnosti téchto teoretickych zavérd pro jim zpracované téma. Zakladem pro
psani teoretické ¢asti je ucelené prostudovani relevantni literatury. Literarni reSerSe je nezbytna
pro nastudovani kliCovych teorii a ziskani poznatkdi vztahujicich se k vybrané oblasti

ekonomického vyzkumu.

Studenti pfi psani praci vychazi z tzv. primarnich zdrojii informaci. Za nedostatecné se
povazuje, kdyZ student vychazi pouze z u¢ebnic. Mél by jit nad ramec ucebnic, které jsou asto
kompilaty mnoha teorii od riiznych autort. Student by mél vyhledat pfimo konkrétni ¢lanek ¢i
studii od vybraného autora specializujiciho se na vybranou oblast. Clanek, ve kterém jeho autor

korektné cituje jiné zdroje informaci, miZe studenta nasmérovat k dalsi relevantni literature.

r wr

Teoreticka &ast prace zaloZzend na literarni reSerSi se sklada pfevazné z textll volné
ptevzatych (parafrazovanych). Do textu mohou byt zafazeny také doslovné citace (zndma
definice konkrétni teorie &i obsahové vyznamny vyrok védecké autority). U voln€ prevzatych
textd i doslovnych citaci musi byt vzdy fadné odkazano na jejich zdroj. Prevzeti cizich textl
bez jejich fadného citovani je povazovano za plagiatorstvi. Parafrdzované texty student
dopliluje vlastnim autorskym textem, napf. polemizuje s uvedenou teorii €i srovnava dvé

odli$né nebo protichtidné teorie.
Prakticka cast

Prakticka ¢ast prace navazuje na ekonomické teorie pfedstavené v teoretické asti prace.
Jak u teoretické, tak i u praktické &asti prace je velmi dilezité vybudovani logické struktury.
V praktické €asti musi byt jasné vymezeno zkoumané obdobi, oblast vyzkumu a vyvoj
zkoumané problematiky, pfip. jeji historie. Zkoumana problematika déle zahrnuje pravni

ramec, institucionalni zaji$téni a analyzu zkoumaného subjektu ¢i procesu.

V praktické ¢asti praice musi byt patrna autorova pfidand hodnota, coZ znamena, Ze
samotny text, tabulky, vypoéty, grafy atd. by mély byt v pfevazné mife jeho vlastnimi vytvory.

Prevzaté texty ¢i tabulky, grafy a vypocty by mély byt zastoupeny pouze minimalné.

11



Piidané hodnota prace ma nejcastéji podobu autorova vlastniho vyzkumu, jeho analyz,
statistickych vypoctd, sestaveni model®i, dotaznikovych ¢i jinych Setteni, resp. aplikace novych
nebo doposud opomijenych metod. V praktické ¢asti by mély byt shrnuty vlastni poznatky ¢&i

vystupy bud’ v zavéru kazdé kapitoly, anebo sumarné v zavéru praktické &asti jako celku.

Plati, Ze zékladnim metodickym voditkem pro navrZeni a zpracovani praktické ¢asti je

fedeni a splnéni cile vyty¢eného na poCatku zpracovani prace.

Zavér

Kapitola ,,Zavér® je strukturovana podobné jako kapitola ,Uvod“. Zavér neobsahuje
pouh€é shrnuti studentovych zji§téni a poznatkd, ale nabizi &tenafi jejich syntézu a rozbor
kli€¢ovych vysledki prace. Vysledky zkoumani jsou také zasazeny do kontextu pfedstavenych

ekonomickych teorii.

V prvni ¢asti ,,Zavéru“ se student zaméfuje na vyznam a aktualnost zvoleného tématu;

rozdil oproti zadani ¢i ivodu je v kvalitativni Grovni jejich uchopeni — student je hodnoti na

zéklad€ ziskanych znalosti a vysledkd provedeného vyzkumu.

Druhé ¢ast ,,Zavéru“ by méla obsahovat shrnuti nejdilezitéjSich poznatki z teoretické
Casti prace. Student miZe vybrané teorie komparovat a srovnat jejich platnost v kontextu svého

vyzkumu.

Treti Casti kapitoly ,,Zaveér” jsou dil¢i zavéry, vystupy a poznatky z praktické ¢asti prace.
Student struéné a systematicky prezentuje vysledky svého zkoumani, provedenych analyz,
experimenttl, Setfeni, srovnavani apod. V této ¢asti prace jiZ neni nutné opétovné piedstavovat

zvolené metody ¢i detailné se vénovat metodologii, pokud to neni zdmérem samotné prace.

Ctvrtou &asti ,,Zavéru“ je vyhodnoceni naplnéni stanoveného cile prace. Student, pokud
mozno, objektivné vyhodnoti, co se mu ze stanoveného cile podafilo ¢i nepodafilo splnit.
V pripadg, Ze autor pracuje s hypotézou, je na tomto misté uvedeno tiplné znéni hypotézy. Autor
vyhodnoti, zda se hypotézu podafilo potvrdit ¢i vyvratit. Vyvraceni hypotézy je také cennym
zavérem studentova vyzkumu a je povazovano za splnéni cile prace. V pripad€ nenaplnéni cile
prace ma student uvést predevSim objektivni diivody, jako jsou napf. limitace spojené
s aplikovanou metodou vyzkumu, podet pozorovani &i absence spoluprace s kliCovymi
institucemi. Subjektivnim divodem muZe byt zna¢na sloZitost tématu, kterou student podcenil
pfi vyty€eni cile prace na zadatku zpracovani.
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Posledni &asti ,,Zavéru“ by mélo byt konstatovani autora, které dalSi souvisejici
problémové oblasti by bylo mozno dale fesit nad ramec provedeného zkoumani, pokud by autor
nebyl limitovan zadanim a stanovenym rozsahem. Autor v této ¢asti rovnéZ muiiZze navrhnout

nova témata, popt. souvisejici naméty na navazujici akademické prace pro budouci autory.

V zavéru prace miiZze byt kombinovano uziti minulého a pfitomného €asu, napf.
»--. k dalsi analyze byl vyuZit vzorec, zkonstruovany a charakterizovany v kapitole XY. Z jeho

aplikace vyplynulo, Ze proménnd ovlivije.. ..

Na tomto mist€¢ je tfeba opét pripomenout, Ze pro védecky styl prace je
charakteristicky neosobni zptlisob vyjadfovani, napf. ,,... v kapitole Nezaméstnanost je

charakterizovana nezaméstnanost, jeji déleni a vybrané zpiisoby méreni... .

V piipadé, Ze student formuluje vlastni nazor ¢i vyhodnocuje platnost vybrané
teorie v kontextu vlastniho vyzkumu, je mozné také vyuziti 1. osoby jednotného ¢isla,

ktera jasné€ oznaci studentovo osobni stanovisko.

Prilohy
Do pfiloh patii podklady, které dopliiuji samotny text prace. VSechny piilohy musi byt

ocislovany a uvedeny v obsahu.

4.2 Formatovani prace

Stanovené formatovani prace:

e ftadkovani: 1,5

e velikost pisma bézny text: 12 bodu
o nadpisy: max. 24 bodi
o nazvy grafii, tabulek, obrazku, schémat — vkladat funkci MS Word ,,Vlozit titulek*

nad dany obrazec — velikost 12

o zdroje pod grafem, tabulkou, obrazkem, schématem: 10 bodu
o poznamky pod ¢arou: 10 bodi

e typ pisma: Times New Roman

e zarovnani odstavce: do bloku

e odsazeni prvniho fadku odstavce: 1,25 cm

e mezery za odstavci: 6 bodl

e okraje stranky: 2,5 cm, levy okraj 3,5 cm
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Prace ma formét A4, text by mél byt zpracovan v textovém editoru (MS Word),
doporucuje se oboustranny tisk. Hlavni text musi za¢inat na licové strané (prava strana

v rozloZené knize).

Na konci stranky nesmi ziistat nadpis kapitoly, grafu ¢i tabulky, samostatna prvni fadka
odstavce, ani slovo ukonéené rozdélovacim znaménkem. Na konci fadku by neméla zistat
Jjednohlaskova piedlozka a spojka, poml¢ka, zkratka dvou anebo vice slov. V ramci déleni slov
neni moZzné rozdélovat akademicky titul, zkracené jméno a ptijmenti, ¢islice a nazev pocitaného

predmétu, znacky a jednotky.

Pro Cislovani stranek se pouZzivaji arabské Eislice uprostfed dolniho okraje stranky.
Necisluje se titulni strana, prohlaseni, podékovani, obsah, ¢islovani za¢iné kapitolou ,,I'Jvod“,
oviem pocet stranek se poéitd od titulniho listu. Cislovani kapitol a subkapitol by mé&lo byt
vicetroviiové v desetinném t¥idéni. Kapitoly ,,Uvod* a ,,Zavér“ se neisluji. V piipadé, ze
jsou v textu BP ¢i DP uvadény matematické rovnice a vzorce, je tfeba je ¢islovat stylem, ktery

je studentovi znam z u€ebnic matematiky.

V celém textu je nutno zachovat jednotnou grafickou tipravu. Neni vhodné pouzivat vice
druhti pisma, lepsi je kombinovat velikost, kurzivu a tloustku jednoho typu pisma. Jednotnou
grafickou tpravu je nutno dodrZet nejen ve vlastnim textu, ale i u tabulek a grafii, coZ znamena,
ze u tabulek a grafii by mélo byt pouZito stejné pismo jako u vlastniho textu prace. Uprava
nadpisii kapitol a subkapitol by méla byt jednotna v celé praci.

Pro zvyraznéni textu je vhodné pouzivat umistnéni na samostatny fadek, tuéné pismo,
kurzivu, zménu velikosti pisma, velka pismena ¢i vloZeni textu do uvozovek. Podtrzeni by mélo

byt pouzito pouze v opodstatnénych ptipadech.

4.3 Odkazy pii citovani, resp. parafrdzovani a uvéadéni literatury v zavére¢ném

s€znamu.

Aby se pisatel nedopustil plagiatorstvi (vydavani cizich myslenek za své), je nutné pfi
citaci ¢i parafrazi dodrzovat jista pravidla/normy, které uréuji:

1) zpiisob oznadeni citace ¢i parafraze v samotném textu,
2) jaké nalezitosti musi odkaz na zdroj obsahovat,

3) jaké nalezitosti se musi uvést v zavéreéném seznamu literatury u daného typu zdroje.
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To vSe je zapotiebi kvili jednoznaéné identifikaci zdroje informaci i moznému ovéfeni spravné
citace (€i parafraze).

V souéasné dobé pouzivime na NF VSE v zésadé dvé citaéni platformy:

o CSN ISO 690, resp. ISO 690-2 dostupna v ti§téné podob& v knihovné VSE Zizkov.
Vyklad a ndvody s piiklady nabizi v elektronické podobé knihovna VSE na
https://knihovna.vse.cz/citace/.

e Norma APA dostupni také na strankach knihovny VSE. Kromé& samotného
vykladu a p¥ikladii této normy jsou zde uvedeny shody a rozdily s CSN ISO 690.
https://knihovna.vse.cz/citace-priklady/prehled-pravidel-pro-citovani-dle-apa-6-vyd-

na-fph-vse/

U¢innost nabyva dnem vydani opatieni.

ﬁeroslav Sevéik, CSc. %

d&kan NF VSE v Praze

15



